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ZARZADZENIE NR 02/2025/2026
DYREKTORA CENTRUM JEZYKOW OBCYCH | JEZYKA POLSKIEGO
UNIWERSYTETU ANDRZEJA FRYCZA MODRZEWSKIEGO W KRAKOWIE
z dnia 2 lutego 2026 r.

w sprawie dokumentowania procesu ksztatcenia w ramach lektoratéw jezykéw obcych

i zaje¢ z jezyka polskiego

§ 1. Dokumentacja ksztatcenia

1. Dokumentacja ksztatcenia jezykowego w UAFM skiada sie z:

1. arkusza ewidencyjnego,

2. listy obecnosci studentow,

3. wktadki do arkusza — w przypadku semestrow, w ktérych grupa konczy
lektorat egzaminem,

4. raportu z platformy e-learningowej — w przypadku grup realizujgcych zadania
na platformie,

5. pustych testéw przeprowadzonych w danej grupie w formie papierowe;.

2. Dokumentacja ksztalcenia jezykowego moze by¢é prowadzona w  wersji

elektronicznej, z wyjatkiem listy obecnosci.

. Podczas zaje¢ stacjonarnych studenci osobiscie podpisujg liste obecnosci.
W przypadku zaje¢ prowadzonych na odlegtos¢ lektor obowigzkowo odnotowuje
obecnos¢ studentdw na liScie obecnosci w wersji papierowej. Dodatkowo na
platformie MS Teams gromadzona jest lista uczestnikow kazdego spotkania
zalogowanych do zaje¢ zdalnych.

. Dokumentacja ksztalcenia jezykowego gromadzona jest w wersji papierowej
w biurze CJOIJP. W przypadku, gdy lektor prowadzi dokumentacje w formie
elektronicznej, po zakonczeniu semestru jest zobowigzany do ztozenia w CJOIJP

wydrukowanych kopii ww. dokumentéw.
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5. Po zakonczeniu semestru lektor jest zobowigzany do dostarczenia pelnej

dokumentacji ksztatcenia do CJOIJP w terminie do dwdch tygodni od zakoriczenia

poprawkowej sesji egzaminacyjnej. Dokumentacja powinna zostaé ztoZzona zgodnie

z protokotem, ktory stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia (Zatgcznik nr 1).

§ 2. Dokumentacja efektéw uczenia sie

1. Obowigzkowg dokumentacje efektow uczenia sie w ramach lektoratu jezyka obcego

oraz zaje¢ z jezyka polskiego w UAFM stanowia:

1
2,
3.
4

.1

. testy/kolokwia wypetnione przez studentéw,

prace pisemne studentéw,
listy tematéw prezentacji studentéw wraz z nazwiskami,
arkusze egzaminacyjne studentéw,

inne niewymienione powyzej prace studentdw, ktére podlegaty ocenie.

2. Po zakonczeniu semestru dokumentacja efektéw uczenia sie studentéw powinna

zostaé zlozona w opisanej teczce w biurze CJOIJP. Do dokumentaciji nalezy

dotgczyé protokdt sporzadzony wediug wzoru stanowigcego zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia (Zatgcznik nr 1).
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