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PROCEDURA KONTROLI DOKUMENTACIJI ZALOZONYCH
EFEKTOW UCZENIA SIE
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Zespo6t ds. Jakosci Ksztalcenia
w Studium Jezykow Obcych Krakowskiej Akademii

1. Celi przedmiot procedury

Celem procedury kontroli dokumentacji zatozonych efektow uczenia si¢ jest monitorowanie procesu
dydaktycznego i dazenie do systematycznej poprawy jego jakosci, ocena procesu ksztalcenia pod
wzgledem zamierzonych efektow uczenia si¢, eliminacja nieprawidtowosci stwierdzonych podczas
realizacji zaje¢ dydaktycznych w czasie ewaluacji. Opinie i zalecenia dotyczace kontroli
dokumentacji zatozonych efektéw uczenia si¢ stuzag motywowaniu nauczycieli akademickich do

dbatosci o wysoka jakos¢ prowadzenia dokumentacji zajec.

2. Zakres stosowania procedury

2.1. Kontrola dotyczy dokumentacji zatozonych efektoéw uczenia si¢ na wszystkich Kierunkach
studidow, na wszystkich poziomach ksztalcenia, we wszystkich trybach oraz na wszystkich
poziomach zaawansowania jezykowego.

2.2. Kontrola obejmuje zajecia lektoratowe oraz ¢wiczenia z przedmiotow, ktorych prowadzenie
zostato zlecone pracownikom Studium Jezykow Obcych.

2.3. Kontrola obejmuje rowniez zajecia prowadzone za pomoca metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢.

2.4. Kontrola dotyczy wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zaje¢cia zlecone przez
Studium Jezykoéw Obcych zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub na podstawie umow
cywilnoprawnych.

3. Definicje

3.1. Kontrola — dziatanie zwigzane z weryfikacja dokumentacji dotyczacej oceny efektow uczenia si¢

ztozonej przez nauczyciela akademickiego.




3.2. Efekty uczenia si¢ - zasob wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spolecznych nabytych

W procesie uczenia sig.

4, QOdpowiedzialnosé

4.1. Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia w Studium Jezykow Obcych odpowiada za:

- przygotowanie harmonogramu kontroli dokumentacji zatozonych efektoéw uczenia si¢ na dany rok

akademicki,
- wyznaczenie osOb uprawnionych do kontroli,
- opracowanie protokotu kontroli dokumentacji zatozonych efektow uczenia sie,

- wykorzystanie opinii 1 wnioskdéw wynikajacych z kontroli dokumentacji zatozonych efektow

uczenia si¢ W realizacji polityki kadrowej.
4.3. Osoba przeprowadzajaca kontrole odpowiada za:

- przeprowadzenie kontroli dokumentacji zalozonych efektéw wuczenia si¢ zgodnie

z harmonogramem,

- sporzadzenie protokotu z kontroli dokumentacji zalozonych efektoéw uczenia sig,

- omowienie tresci protokotu z kontrolowanym nauczycielem akademickim,

- zwrot protokotow Przewodniczacemu Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia w Studium Jezykéw Obceych.
4.4. Kontrolowany nauczyciel akademicki odpowiada za:

- przedtozenie osobie kontrolujacej uzupetnionej karty autoanalizy w wyznaczonym terminie przed

terminem kontroli,
- zapoznanie sig z trescig i podpisanie protokotu z kontroli.

5. Sposdb postepowania

5.1. W trakcie roku akademickiego prowadzone sa kontrole planowe i specjalne.

Kontrole planowe sa ujete w planie i zapowiedziane w danym roku akademickim. Kontrole specjalne

sg przeprowadzane W Wyniku konieczno$ci rozwigzania doraznego problemu.

5.2. Kontrole o charakterze specjalnym zarzadzane sg przez przewodniczacego Zespotu ds. Jakosci

Ksztalcenia w Studium Jezykow Obcych :

- w przypadku zgloszonej przez studenta watpliwosci,




- na wniosek Zespotu ds. Jakosci Ksztatcenia w Studium Jezykow Obcych lub Kierownika Studium

Jezykoéw Obceych.

5.3. Kontrola obejmuje wybranych nauczycieli akademickich, w szczegdlno$ci nowo zatrudnionych,

prowadzacych zajecia zlecone przez Studium Jezykoéw Obcych.
5.4. Kontrolg przeprowadza si¢ w ciggu catego roku akademickiego.

5.5. Kontrola przebiega w oparciu o karte autoanalizy dokumentacji zatozonych efektow uczenia sie,
ktora wypelnia nauczyciel akademicki oraz protokot kontroli, ktory wypelnia osoba uprawniona do

kontroli.

5.6. Osoba uprawniona do kontroli wyznacza termin przedtozenia wymaganej dokumentacji nie

krotszy niz 7 dni.
5.7. Kontroli podlegaja:
Formy i sposoby sprawdzania efektow uczenia si¢, w tym:
o testy,
e aktywnos¢,
e praca studentow na platformie e-learningowej,
e egzamin koncowy.

5.8. Osoba przeprowadzajgca kontrol¢ jest zobowigzana do przedstawienia nauczycielowi
akademickiemu protokotu kontroli dokumentacji zatozonych efektow uczenia si¢ wraz
z komentarzem i zaleceniami, ktore beda shuzyé w przyszlosci poprawie jakosci ksztalcenia.
Nauczyciel akademicki potwierdza podpisem zapoznanie si¢ z trescig protokotu oraz zobowigzuje si¢
do uzupehienia ewentualnych brakow.

5.9. Nauczyciel akademicki ma prawo odwotania si¢ od wynikéw kontroli do Zespotu ds. Jakosci

Ksztalcenia Studium Jezykoéw Obcych w terminie 7 dni od dnia zapoznania si¢ z protokotem.
6. Zalaczniki:
e Zalacznik nr 1 — Karta autoanalizy zatozonych efektow uczenia si¢

e Zalgcznik nr 2 — Protokot kontroli dokumentacji zalozonych efektow uczenia si¢




