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PROCEDURA HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Zespot ds. Jakosci Ksztalcenia
w Studium Jezykow Obcych Krakowskiej Akademii

1. Celi przedmiot procedury

Celem hospitacji zaje¢ dydaktycznych jest monitorowanie procesu dydaktycznego i dazenie do
systematycznej poprawy jego jako$ci, ocena procesu ksztalcenia pod wzgledem zamierzonych
efektow wuczenia si¢, eliminacja nieprawidtowosci stwierdzonych podczas realizacji zajgé
dydaktycznych w czasie ewaluacji, wykorzystaniec wynikow do okresowej oceny wynikow pracy
nauczycieli akademickich. Opinie i zalecenia dotyczace zaje¢ dydaktycznych stuzag motywowaniu

nauczycieli akademickich do dbatosci o wysoka jakos$¢ zajec.

2. Zakres stosowania procedury

2.1. Hospitacje dotycza wszystkich kierunkow studiow, na wszystkich poziomach ksztalcenia, we
wszystkich trybach oraz na wszystkich poziomach zaawansowania jezykowego.

2.2. Hospitacje obejmuja zajecia lektoratowe oraz ¢wiczenia z przedmiotow, ktorych prowadzenie
zostalo zlecone pracownikom Studium Jezykow Obcych.

2.3. Hospitacje obejmujg réwniez zajecia prowadzone za pomocg metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢.

2.4. Hospitacje dotycza wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia zlecone przez
Studium Jezykéw Obcych zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub na podstawie umow
cywilnoprawnych.

3. Definicje

3.1. Hospitacja — dziatanie zwigzane z bezposrednig obserwacja realizacji zaje¢ dydaktycznych.

4. Qdpowiedzialnosé

4.1. Kierownik SJO odpowiada za:




- przygotowanie harmonogramu hospitacji zaj¢¢ na dany rok akademicki,

- wyznaczenie 0sob hospitujacych,

- opracowanie raportu z wynikoéw hospitacji,

- wykorzystanie opinii i wnioskow wynikajgcych z hospitacji w realizacji polityki kadrowej;
4.3. Cztonkowie zespotu przeprowadzajacego hospitacje odpowiadaja za:

- przeprowadzenie hospitacji zgodnie z harmonogramem,

- sporzadzenie protokotu z hospitacji,

- omoOwienie tresci protokotu z hospitowanym,

- zwrot protokotow kierownikowi SJO.

4.4. Hospitowany odpowiada za:

- przedtozenie hospitujagcemu uzupetnionej karty hospitacji SJO przed terminem hospitacji,
- zapoznanie z trescig i podpisanie protokotu z hospitacji SJO.

5. Sposdb postepowania

5.1. W trakcie roku akademickiego prowadzone sg hospitacje planowe i specjalne.

Hospitacje planowe to ujete w planie 1 zapowiedziane wizytowanie zaje¢ dydaktycznych w danym
roku akademickim. Hospitacje specjalne to kontrola zaje¢ dydaktycznych, ktorej przeprowadzenie

wynika z konieczno$ci rozwigzania doraznego problemu.

5.2. Hospitacje o charakterze specjalnym zarzadzane sg przez Kierownika SJO:
- na wniosek studentow,

- na wniosek prowadzacego zajecia dydaktyczne,

- z wlasnej inicjatywy w wyniku zaistniatej niestandardowej sytuacji.

5.3. Hospitacje obejmuja wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia zlecone przez
Studium Jezykow Obcych. Kazdy nauczyciel akademicki zatrudniony w oparciu o umowe o prace
powinien by¢ objety procesem hospitacji nie rzadziej niz jeden raz w okresie, za ktory jest

dokonywana okresowa ocena nauczyciela akademickiego.

5.4. Obowigzkowej hospitacji podlegaja ponadto nauczyciele akademiccy, ktorzy uzyskali bardzo




niski wynik w ankietach oceny studenckiej.

5.5. Nowo zatrudniani nauczyciele akademiccy podlegaja obowigzkowej hospitacji w pierwszym

roku pracy.

5.6. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadza si¢ w ciggu calego roku akademickiego podczas

trwania zaje¢ dydaktycznych.

5.7. Na poczatku kazdego semestru Kierownik SJO wyznacza harmonogram hospitacji i przekazuje

go osobom hospitujacym oraz osobom zaplanowanym do hospitacji.

5.8. Hospitacja przebiega w oparciu o karte hospitacji (zalacznik nr 2), ktérg wypetnia hospitowany
oraz protokot hospitacji (zatacznik nr 3), ktéry wypehia hospitujacy.

5.9. Hospitacja zaje¢ prowadzonych za pomocg metod i technik ksztatcenia na odlegltos¢ przebiega
w oparciu o karte hospitacji (zatagcznik nr 2), ktorg wypelnia hospitowany oraz protokéot hospitacji

zaje¢ zdalnych (zatacznik nr 4), ktory wypelnia hospitujacy.

5.10. Hospitowany jest informowany przez hospitujacego o planowanej hospitacji nie pdzniej niz
dwa tygodnie przed jej terminem. W przypadku hospitacji specjalnej — nie p6zniej niz 2 dni przed

jej terminem.

5.11. Podczas hospitacji ocenie podlegaja:

e Konstrukcja prowadzonych zajeé

e Kompetencje komunikacyjne prowadzacego
e Tempo zajec¢

e Uczestnictwo i zainteresowanie

e Przebieg zajec

® Zgodnos¢ tresci zajec¢ z sylabusem

e Dobor metod i srodkow dydaktycznych

e Umiejetnos¢ aktywizowania studentow, ocenianie

5.12. W przypadku hospitacji zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ ocenie podlegaja takze:
e adekwatno$¢ doboru metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ do celu dydaktycznego i
tematyki zajec¢

e umiejetnosci postugiwania si¢ wybranymi metodami i technikami ksztatcenia na odlegtos¢




e jakos¢ udostgpnianych studentom materialow dydaktycznych.
5.13. Hospitujacy jest zobowigzany do przedstawienia Hospitowanemu karty hospitacji wraz z
wnioskami oraz zaleceniami, ktore beda stuzyé w przysztosci poprawie jakosci ksztatcenia.
Hospitowany potwierdza podpisem zapoznanie si¢ z trescig protokotu.
5.14. Hospitowany ma prawo odwotania si¢ od wynikéw hospitacji do Kierownika SJO w terminie

7 dni od dnia zapoznania si¢ z protokotem.

5.15. Uzyskanie przez hospitowanego nauczyciela akademickiego niezadowalajacych ocen powinno
by¢ punktem wyjscia do przeprowadzenia z hospitowanym rozmowy przez Kierownika SJO lub

upowaznionej przez niego osoby na temat podjecia konkretnych dziatan naprawczych.

5.16. W przypadku negatywnej oceny hospitacji nauczyciel hospitowany podlega obowigzkowe;j

hospitacji w kolejnym semestrze, a jezeli to niemozliwe w kolejnym roku akademickim.

5.17. Wyniki hospitacji stanowig jeden z elementow okresowej oceny pracownikow, a takze

powinny by¢ brane pod uwage w polityce awansow, przedtuzaniu zatrudnienia i obsadzie zajgc.

6. Podstawa prawna:

6.1. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w sprawie
studiow - Dz.U. z 2018 r. poz. 1861 ze zm.

6.2. Statut Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego.

6.3. Zarzadzenie Rektora Krakowskiej Akademii im. Andrzej Frycza Modrzewskiego nr 49/2019 z

dnia 15 listopada 2019 r. w sprawie uczelnianego systemu doskonalenia jakosSci ksztalcenia
7. Zalaczniki:

e zalgcznik nr 1 — wzor Harmonogramu hospitacji SJO

e zalacznik nr 2 — Karta hospitacji SJIO

e zalacznik nr 3 — Karta hospitacji zaje¢ zdalnych SJO

e zalacznik nr 4 — Protokot hospitacji SJO

e zalacznik nr 5 — Protokot hospitacji zajec¢ zdalnych SJO




